
Σύντομες οδηγίες για την πραγματοποίηση 
τηλεδιάσκεψης με το εργαλείο zoom

(οικοδεσπότης-επιμορφούμενος)

Μπότσας Γεώργιος

2ο ΠΕΚΕΣ Κεντρικής Μακεδονίας



Τι είναι;

• Το zoom είναι μια εφαρμογή που χρησιμοποιείται για 
τηλεδιασκέψεις, βιντεοδιασκέψεις κλ.π

• Οι διακριτοί ρόλοι που σχετίζονται με τη zoom είναι του οικοδεσπότη 
και του χρήστη – επιμορφούμενου

• Από κατασκευής (θεωρητικά) «αντέχει» 25 χρήστες ή δωμάτια 
τηλεδιάσκεψης. Στην ελεύθερη έκδοση κάθε τηλεδιάσκεψη μπορεί 
να διαρκέσει 40 λεπτά



Ο ρόλος του οικοδεσπότη

• Ο ρόλος αυτός έχει τον χαρακτήρα του διαχειριστή του συστήματος 
και του επιμορφωτή. Διακρίνεται από τον επιμορφούμενο σε σχέση 
με τα δικαιώματα και λειτουργίες.

• Πρέπει να εγγραφεί (δωρεάν ή με τη χρήση άλλων πληρωμένων 
επιλογών)



Ο ρόλος του οικοδεσπότη (1)

To email μας



Ο ρόλος του οικοδεσπότη (2)

Αφού ολοκληρώσετε τα διαδικαστικά της εγγραφής, με το email
Και τους κωδικούς σας (προσοχή στις οδηγίες) περνάτε στο επόμενο βήμα

Δημιουργία κωδικού:
1. Τουλάχιστον 8 χαρακτήρες
2. Γράμματα και αριθμοί
3. Τουλάχιστον ένα κεφαλαίο
4. Όχι μόνο χαρακτήρες
5. Όχι μόνο αριθμοί



Ο ρόλος του οικοδεσπότη (3)

• Μπορείς να προγραμματίσεις μια τηλε-συνάντηση (ημέρα και 
διάρκεια)



Ο ρόλος του οικοδεσπότη (4)

• Έχει τη δυνατότητα να εισάγει την τηλε-συνάντηση αυτόματα στο 
ημερολόγιο Google.



Ο ρόλος του οικοδεσπότη (5)

• Εκεί μπορείς να επεξεργαστείς τα στοιχεία της τηλε-συνάντησης.

Ονομασία
Τηλε-συνάντησης

Ακριβής ώρα

Ακριβής σύνδεσμος
για αποστολή στους
επιμορφούμενους

Προσθήκη
ειδοποίησης

Προσθήκη emails
προσκεκλημένων
Και δικαιώματα

Τελική
αποθήκευση



Ο ρόλος του οικοδεσπότη (6)

• Μετά την προσθήκη της τηλεσυνάντησης το ημερολόγιο Google
φαίνεται έτσι.



Ο ρόλος του οικοδεσπότη (7)
• Πατάμε τον σύνδεσμο της τηλεσυνάντησης και την πρώτη φορά

εμφανίζεται η οθόνη στην οποία πρέπει να «κατεβάσουμε» το 
πρόγραμμα πελάτη (client) 

Κατεβάζουμε και τρέχουμε
το zoom



Ο ρόλος του οικοδεσπότη (8)

• Και το τρέχουμε…



Ο ρόλος του οικοδεσπότη (9)

• Μεταφορά στο περιβάλλον της τηλε-συνάντησης όπου καλείσαι να 
συμμετάσχεις με υπολογιστή ή τηλέφωνο

Συμμετοχή με τον 
υπολογιστή

Συμμετοχή με
το τηλέφωνο

Τσεκάρεις αν 
θέλεις να γίνεται 
αυτόματη 
συμμετοχή με τον
υπολογιστή



Ο ρόλος του οικοδεσπότη (10)

Αν δεν έχεις
μικρόφωνο
θα εμφανιστεί
το μήνυμα

Αν είσαι επιμορφούμενος
δεν πειράζει να μην έχεις 
μικρόφωνο. Αν είσαι
όμως οικοδεσπότης και
επιμορφωτής είναι 
απαραίτητο.



Ο ρόλος του οικοδεσπότη (11)

• Η πρώτη εικόνα που θα αντικρύσεις είναι αυτή:



Ο ρόλος του οικοδεσπότη (12)

• Τα εργαλεία στη σελίδα του οικοδεσπότη είναι:

Λειτουργία
Μικροφώνου
(Λειτουργία 

≠
Σίγαση)

Λειτουργία βίντεο

Πρόσκληση

Συμμετέχοντες

Διαμοιρασμός
Αντιδράσεις

Μαγνητοσκόπηση

«Κουβεντούλα»

Αποχώρηση
από τη
συνάντηση



Ο ρόλος του οικοδεσπότη (13)
• Το εργαλείο «Συμμετέχοντες». Αν το επιλέξουμε βλέπουμε όλους του 

συμμετέχοντες με το όνομα οθόνης που έχουν επιλέξει και την 
κατάσταση του μικροφώνου και της κάμεράς τους. Μπορούμε από 
αυτό να ελέγξουμε το μικρόφωνο και την κάμερά τους.

Οικοδεσπότης

Επιμορφούμενος

Λειτουργία του 
μικροφώνου και 
της κάμερας του
επιμορφούμενου

Ο οικοδεσπότης μπορεί
να κλείσει το
μικρόφωνο
όλων τωνσυμμετεχόντων

Ο οικοδεσπότης μπορεί
να επαναφέρει το
μικρόφωνο
όλων τωνσυμμετεχόντων



Ο ρόλος του οικοδεσπότη (14)
• Η Επιλογή «Διαμοιρασμός» ανοίγει μια σειρά βασικών επιλογών

Διαμοιρασμός
της οθόνης του
οικοδεσπότη

Διαμοιρασμός
παρουσίασης

Διαμοιρασμός
ενός διαδραστικού πίνακα

Διαμοιρασμός υλικού
από το iphone του
οικοδεσπότη

Διαμοιρασμός αρχείων
που είναι ανοιχτά στον 
υπολογιστή του
οικοδεσπότη



Ο ρόλος τους οικοδεσπότη (15)
• Αν επιλέξουμε το εργαλείο «Διαδραστικού πίνακα» ανοίγει άλλο 

μενού

Κείμενο

Ζωγραφική

Στάμπες

Δείκτης
λέιζερ

Σβήστρα

Διαμόρφωση 
χρλωματος, 
γραμματοσείράς κλπ.

Διαγραφή

Αποθήκευση

Επιφάνεια 
πίνακα



Ο ρόλος του οικοδεσπότη (16)

• Εκτός από το βασικό μενού επιλογών διαμοιρασμού υπάρχουν και οι 
προχωρημένες επιλογές.

Προχωρημένες επιλογές



Ο ρόλος του οικοδεσπότη (17)

• Οι προχωρημένες επιλογές είναι :

Να μοιραστείς
μέρος της οθόνης Να μοιραστείς

μια δεύτερη
κάμερα

Να μοιραστείς
μόνο τον ήχο
του υπολογιστή

Πόσοι συμμετέχοντες
μοιράζονται

Ποιος μοιράζεται

Ποιος μοιράζεται ενώ μοιράζεται κι 
άλλος εκείνη τη στιγμή



Ο ρόλος του οικοδεσπότη (18)

• Επίσης μπορείς να μοιραστεί αρχεία από:



Ο ρόλος του οικοδεσπότη (19)
• Αν επιλέξεις την επιλογή «Κουβεντούλα» στο κεντρικό μενού θα 

εμφανίσει ένα Chat όπου μπορεί να δώσεις διαφορετικά δικαιώματα 
στους συμμετέχοντες

Πληκτρολόγηση
μηνύματος στην 
«Κουβεντούλα»

Εμφάνιση
μηνύματος στην 
«Κουβεντούλα»

Διαμοιρασμός 
δικαιωμάτων στην 
«Κουβεντούλα



Ο ρόλος του οικοδεσπότη (20)
• Υπάρχουν και άλλες επιλογές στο κεντρικό μενού που εμφανίζονται 

όταν διαμοιραστούμε κάποιο αρχείο

Παύση 
διαμοιρασμού

Υπογράμμιση

Έλεγχος από
απόσταση

Περισσότερα

Απόδοση ελέγχου
του ποντικιού σε
συμμετέχοντα



Ο ρόλος του οικοδεσπότη (21)

• Στην επιλογή του κεντρικού μενού «Περισσότερα» εμφανίζονται

Κουβεντούλα
Πρόσκληση

Μαγνητοσκόπηση

Επεξεργασία
υποσημειώσεων

Επεξεργασία
κεντρικού μενού

Τέλος συνάντησης



Ο ρόλος του οικοδεσπότη (22)
• Όταν επιλέξουμε να ολοκληρωθεί η τηλε-συνάντηση εμφανίζονται οι 

επιλογές

Τέλος συνάντησης
για όλους Τέλος συνάντησης

Μόνο για τον 
οικοδεσπότη



Ο ρόλος του συμμετέχοντα-επιμορφούμενου
• Ο επιμορφούμενος έχει τα δικαιώματα που του αποδίδει ο 

οικοδεσπότης.

• Δεν εγγράφεται στην πλατφόρμα και ξεκινά τις ίδιες διαδικασίες από 
το βήμα 7 του οικοδεσπότη. 

• Όταν «κατεβάσει» το πρόγραμμα και με τη χρήση του συνδέσμου 
που του έχει σταλεί μπει στο επιμορφωτικό δωμάτιο θα του ζητηθεί 
να εισέλθει με ένα όνομα

• Από εκεί και πέρα είναι

οι ίδιες διαδικασίες


